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Cargo Função Desempenhada 
QUANT. 
De Prof. 

Meses 
VALOR  

 Mensal Total 

Coordenação Geral 

Responsável pelo controle da execução das 
ações previstas no projeto, coordenando e 
controlando as atividades realizadas pelos 
colaboradores, acompanhando e 
monitorando as metas e indicadores 
previstos, entre outras atividades. 

1 6  R$        4.351,67   R$          26.110,02  

Coordenação Administrativa 
Financeira 

Responsável pelos processos de contas a 
pagar e receber; pelo fluxo de caixa; 
interface com a contabilidade, tanto no 
departamento pessoal quanto 
administrativo financeiro; atualização de 
documentação e títulos da organização. 

1 6  R$        4.627,66   R$          27.765,96  

Coordenação de Eventos 

Responsável por toda a parte técnica do 
evento, ele cuida do conteúdo total do 
evento, revisa o conteúdo das palestras, 
daquilo que vai para imprensa fornecendo o 
feed back de antes, alinha do tempo 
execução e entrega da criação, a produção 
da imprensa, e coordena a montagem e 
desmontagem do evento, alinha os 
fornecedores a entrega, ele tem a visão 
geral do evento.   

1 6  R$        4.585,61   R$          27.513,66  

Coordenação Técnico Operacional 

Responsável pela execução e 
implementação das ações previstas no 
planejamento específico da área de 
Articulação e mobilização; Gerir 
cronograma do projeto e orçamentos; 
Realizar a mobilização e articulação dos 
parceiros do setor do Esporte. 

1 5  R$        4.000,00   R$          20.000,00  
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Coordenação de Logística 

Responsável pela organização da logística 
do espaço, deslocamento de pessoal e 
material, gerenciar os prestadores de 
serviços, marcação de passagens aéreas e 
hospedagem. 

1 5  R$        2.905,33   R$          14.526,65  

Auxiliar de Equipe de Produção 

Responsável pelo acompanhamento e 
suporte a Coordenação Operacional, 
auxiliando na mobilização de pessoal, 
aplicação de estratégias e cumprimento das 
metas. 

2 5  R$        1.846,67   R$          18.466,70  

Gerente de Projetos 

Responsável por prestar Assessoramento 
junto a SNELIS; Consultoria na Execução 
do Projeto quanto à utilização dos recursos, 
contratação de bens e serviços, 
informações sobre a legislação aplicada, 
bem como Consultoria na elaboração das 
Prestações de Contas. 

1 6  R$        6.414,67   R$          38.488,02  

Assessor de Palestrante 

Responsável pelos palestrantes, por 
convites antes do evento e para tirar 
dúvidas, lembrar os horários de entrada e 
tempo de duração das palestras, enfim 
organizar todo o serviço de 
credenciamento. 

1 5  R$        2.000,00   R$          10.000,00  
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Coordenador de Esporte 

Responsável por enviar e receber os 
questionários das metas qualitativas e 
quantitativas e organizar os questionários e 
pesquisas de satisfação, bem como enviar 
todo material via correio eletrônico, durante 
o evento e posterior, sendo necessário 
conhecimentos na área de esportes, este 
profissional iniciam seu trabalho no evento 
antes da primeira etapa, continuam na 
segunda etapa e terceira etapa, e após 
estas etapas, eles enviam as respostas via 
e-mail, mais o material gráfico, mais o e-
book, assim como recebem o relatório 
quantitativo e qualitativo dos congressistas. 

1 6  R$        3.782,94   R$          22.697,64  

Auxiliar Administrativo 

Auxiliar a nas inscrições, organização das 
mesmas, e relatórios para envio a equipe de 
marketing e assessoria de imprensa, como 
já aventamos, e para que tenhamos o 
público necessário, para participar do 
evento e auxiliar o trabalho de divulgação e 
das respostas em mídias sociais, 
necessário se faz começar as inscrições, 
apoio a Coordenação Social 

2 6  R$        2.053,58   R$          24.642,96  
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Social Mídia 

Responsável pelo envio de e-mails, textos e 
sms de divulgação e chamamento para o 
evento trabalhando em home office, 
(mailing de e-mail marketing) mídias 
Telegram / Whatsapp / e-mails / instagram 
e twiter). Estes profissionais trabalham 
remotamente, antes das inscrições, 
justamente para divulgar e angariar 
inscrições, publicado material de promoção 
do evento, nas mídias sociais, e colhendo 
os resultados e disseminando as 
informações sobre o evento. 

1 5  R$        2.523,67   R$          12.618,35  

Gestor de Conteúdos 

Responsável pelo contato com as entidades 
e associações, e desenvolverá textos 
específicos para cada uma das entidades 
apoiadora, que serão aproximadamente 30. 
Este gestor de conteúdo, também vai 
desenvolver template e criar material de 
conteúdo de cada entidade que será 
entregue para Assessoria de Imprensa para 
divulgar na grande mídia, para a social 
mídia, nas redes sociais e no hot site.  

1 5  R$        3.000,00   R$          15.000,00  

Coordenador Social 

Responsáveis pelo planejamento e 
execução dos programas de interação 
social, Vila dos Sonhos. Realizando a 
mobilização das entidades, de acordo com 
o plano de ação e o cronograma.  

2 6  R$        3.065,70   R$          36.788,40  

       TOTAL EQUIPE R$        294.618,36 

 


